
新学期·新希望·新起点



武汉职业技术大学新生入馆指南
https://tsg.wtc.edu.cn



图书馆微信公众号

可通过以下三种方式查找到武汉职业技术大学图书馆微信公众平台：

1、微信平台名称：武汉职业技术大学图书馆

2、微信号：WHPULib

3、二维码：

注：可通过统一身份认证平台登录。



功能：发布信息、解

答咨询、书目检索、

借阅查询、图书续借、

移动阅读等。



名人与图书馆

1、老子，周朝图书管理员。

2、毛泽东，国立北京大学图书管理员。

3、爱因斯坦，曾在瑞士伯尔尼专利局任职做图书管理员。

4、梁启超，曾担任京师图书馆（即今天的北京图书馆）馆长。

5、李大钊，曾担任北京大学图书馆主任一职，是中国现代图书馆之父。

6、莫言，第一个获得诺贝尔文学奖的中国籍作家。曾是解放军某部图书管理员。

7、华罗庚，清华大学数学系资料室图书管理员。

8、陈景润，曾在厦门大学任图书馆管理员。

9、洗星海，国立北京大学图书管理员。

10、金庸，曾在国立中央图书馆（今重庆白沙上松林地区）担任图书管理员。

11、梁实秋，曾在山东大学任外文系主任兼图书馆长。

……



神之职业，图书馆管理员！



我一直在暗暗地设想，天堂应该是图书馆的模样。

——博尔赫斯（阿根廷）

天津滨海新区图书馆 奥地利阿德蒙特本尼迪克特修道院图书馆
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一、本馆概况



（一）、本馆概况

馆舍面积1.8万平方米（旧馆改造，新馆
建设中）

纸质图书100多万册，现刊200余种

电子图书、期刊，音、视频等数据库10余种
Wifi全覆盖



新馆即将投入使用，敬请期待！



学苑分馆：经济（F类），文化、科学、教育、体育（G类），文学（I类），历史、地理（K类），

自然科学总论（N类），数理科学和化学（O类），天文学、地球科学（P类），农业科学（S类），

交通运输（U类），航空、航天（V类），环境科学、安全科学（X类），综合性图书（Z类）。

凌曦分馆：马克思主义、列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论（A类），哲学、宗教（B类），社会

科学总论（C类），政治、法律（D类），语言、文字（H类），工业技术（T类）。

西区分馆：艺术（J类），生物科学（Q类），医药、卫生（R类）。

（二）、馆藏分布



图书馆各馆室开放时间

（三）、开放时间

馆 室 名 称 开 放 时 间

学苑分馆 周一至周日 8:00-21:00

凌曦分馆 周一至周日 8:00-21:00

西区分馆 周一至周日 8:00-21:00

期刊阅览室 周一至周五 8:00-17:00

光谷东分馆 周一至周日 8:00-20:00

备注：如有调整，请随时关注图书馆网站和图书馆微信公众号

地 点

东一食堂旁

凌曦楼原纺服学院展厅

德艺楼一楼

建筑学院一楼

光谷东校区



（四）、入馆须知

本馆读者证即为校园一卡通，在图书馆要凭读者证借还

书。

微信图书馆与“统一检索平台”账号为一卡通卡号，初始密码均为

@Wtcedu一卡通卡号，请及时修改密码。



使用
遗失

注销

一卡通只限本人使用, 不得转

借他人。持他人一卡通借书

者，持卡者和借卡者各暂停

借书一个月。凡拾到他人一

卡通借书，作偷书论处，并

视情节轻重予以治安处罚。

读者遗失一卡通请立即到财

务处补办。

本校师生离校时必须归还全部

所借书刊，交清所欠罚款后方

可在网上办理自助离校手续。



1. 注意文明礼貌，着装整洁，爱护图书馆公物，不要在馆内喧哗、大声

打电话或出声读书，不要在馆内吸烟、乱丢垃圾，破坏书库内环境卫生。

（五）、文明公约

2. 请勿占座，馆内会不定期清理占座物品。



3.书海遨游时请勿影响其他读者，不要搬

动书架层板，按需取书阅览，阅毕请放在

阅览桌或书车上。

4. 爱惜图书，书籍丢失需赔偿，具体详见图书馆规定。



5. 经出口通道，如监测器报警，读者均需接受检查，不得有不礼貌言行。把未

办理外借手续的图书带出本馆，会被认为偷书，将受到严厉的校纪处分。

6. 对本馆纸质图书的使用有疑问可到图书借还处进行咨询，如对本馆的服务工

作有意见或建议，可通过图书馆微信公众号、或直接向馆办公室、馆领导提出，

我们会尽快答复。



二、书刊借阅



借 书

一、查询索书号、馆藏地

目前，图书馆处于新馆建设、旧馆改造中，读者可通过图书馆网站、图书馆微信公众号查询馆藏

信息。



二、进入书库

图书馆为读者提供图书的全开架借阅服务。



三、根据索书号到书库找书

索书号

图书馆所有图书均按索书号

排列顺序，分类依据 《中国图书

馆图书分类法》的分类体系。

如：TN410.2/1930



四、借书处办理借阅手续

资源类型 借阅数量 借阅天数 续借天数

普通图书
10册

60天 60天

文学图书 60天 60天

注：借阅期在寒暑假期间，系统自动顺延，寒假顺延30天，暑假顺延60天。



续借

续借图书有以下三种方法：

（1）带要续借的书和读者证到借书处办理手续；

（2）登录图书馆网站进入的“我的图书馆”办理；

（3）通过“微信图书馆”-“我的图书馆”-“借阅信息/续借”办理。



所借图书在借还书处办理相关手续。

还书时注意关注电脑上显示的个人信息，看是否正确。

如有出入，请即时与工作人员核对。

还书



三、资源篇



（一）、资源分布

普通书刊
图书：学苑分馆、凌曦分馆、西区分馆、光谷东分馆。

期刊：建筑学院一楼期刊阅览室。

数字资源
在校园网环境下登录图书馆网站http://tsg.wtc.edu.cn/，点击“数字资源”，选择不同

的数据库，即可阅读或下载。

读者可利用手机、电脑、平板等移动终端使用我校新媒体图书馆：微信图书馆、学习通。

图书排架方式
为方便读者使用、馆藏采取开架方式。在书库中，图书按分类排架（分类法见下一条目，

读者按分类体系自行在架上查找所需图书。



（二）、中图法

图书馆图书按《中国图书馆分类法》分类，把图书分为二十二个大类，大类

下再层层划分。书架上的图书也是按《中图法》的类号排架。



一、《中国图书馆分类法》简介

1、基本部类、大类介绍
国内使用的分类法主要是《中国图书馆分类法》。《中图法》将所有的学科分为5大部

22个基本大类。整个分类体系由五大部、基本大类、简表、详表和复分表等组成。

2、五大部
《中图法》设置了五大部类，其排列顺序为：

马列主义、毛泽东思想、邓小平理论 …………….A

哲学 宗教……………………………………. ... ..…B

社会科学…………………………………….. …  C-K

自然科学……………………………………......   N-X

综合性图书…………………………………………..Z



3 、 22个基本大类
基本大类是分类表中的一级类目，它是在基本部类的基础上根据当前学科状况区分形成

的一组具有独立体系的纲领性类目。《中图法》在五个部类的基础上设置了22个基本大类 。

A马列主义、毛泽东思想、
邓小平理论
B哲学、宗教
C社会科学总论
D政治、法律
E军事
F经济
G文化、科学、教育、体育
H语言、文字
I文学
J艺术
K历史、地理

N自然科学总论
O数理科学和化学
P天文学、地球科学
Q生物科学
R医药、卫生
S农业科学
T工业技术
U交通运输
V航空、航天
X环境科学、安全科学
Z综合性图书



4 、 其中“T”类进一步展开为

TD 矿业工程

TE 石油、天然气工程

TF 冶金工业

TG 金属学与金属工艺

TH 机械与仪表工业

TJ 武器工业

TK 能源与动力工程

TL 原子能技术

TM 电工技术

TN 无线电电子学、电信技
术

TP 自动化技术、计算机技
术

TQ 化学工业

TS 轻工业、手工业

TU 建筑科学

TV 水利工程

TB 一般工业技术



二、简表
简表是图书分类法的基本类目表。它是由基本大类进一步区分的类目组成，担负着承上

启下的作用。《中图法》的简表一般区分到三级类目。以下是节选“I文学”类的简表。

I 文学

I0 文学理论

I1 世界文学

I2 中国文学

I21作品集

I22诗歌、韵文

…………………

上例中，I文学为一级类目；I0文学理论、I1世界文学、I2中国文学为二级类目；I21作品集、

I22诗歌、韵文为三级类目。



三、详表
详表是按照类目之间的等级关系细列出的分类表，它是分类法的正文。据统计《中图法》

的详表部分共设有４万多条类目，整个类目表以基本大类为起点，依次逐级区分为二级、三

级、四级……直到不宜再区分为止。

例如：

具体运用在书籍上，以《绘画技巧大全》这本书为例，它的分类号是J211.2。

分类号 类目名称 级次

J 艺术 一级

J2 绘画 二级

J21 绘画技术 三级

J211 一般技术 四级

J211.2 各种题材画技法 五级

J211.22 生产建设 六级



四、数字资源使用



（一）、我的图书馆
如何进入图书馆网站

1.打开百度或其他搜索引擎，输入“武汉职业技术大学图书馆”。

2.输入网址：http://tsg.wtc.edu.cn/。

3.进入学校网站主页，选择“机构设置”-“科研教辅机构”-“图书馆”。



义务馆员义务馆员

如何登录“我的图书馆”

进入图书馆网站后，点击页面右上
角“我的图书馆”，即可进入。



点击右上角头像，选择“我的图书馆”

或“我的借阅”。

图书续借

勾选需要续借的图书，点击批量续

借即可完成图书续借，图书续借天数为

60天。



图书检索

进入图书馆主页后，可在检索栏进行图书检索。检索图书时，可以选择不同的字段，

比如题名、责任者、出版社等，这里以题名为例进行检索。



检索结果显示馆内有该书且
有可借复本，点开检索结果
查看具体馆藏地点及索书号
找书。



根据相关信息，可于流通书
库找到该书。



（二）、数据库



1、学术类数字资源：中国知网（期刊、硕博）、万方数据（期刊、学位、标准）、

超星学术资源发现系统、读秀学术搜索

2、提升综合素质类数字资源：起点考试网、超星视频、新时代党建思政教育数据

库、中科VIPExam考试学习数据库、中科UMajor大学专业课学习数据库、博看期

刊数据库、世界艺术鉴赏库

3、电子图书类数字资源：超星电子书、文泉学堂知识库、畅想之星电子书

4、图书馆移动APP: 超星学习通



五、读者服务



（一）、学习通

学习通海量的图书、期刊、报纸、视频、原创等资源，集知识管理、课程学习、

专题创作为一体，为读者提供一站式学习与工作环境。

功能：电子图书、期刊，内容搜索，移动图书馆，专题专域，笔记，小组社交，

书房等。



登录方法：

1、点击选择其他
登录方式



2.在“单位名称”栏输
入相关内容后，弹出的
列表中选择“武汉职业
技术大学图书馆”，即
可进入学校统一身份认
证平台。



3、登录后点击右上角图标，输入邀请码“whzy1”进入

武汉职业技术学院图书馆界面。



（二）、阅读推广活动

图书馆每年都会举办内容丰富、形式多样的阅读活动，以提高读者的阅读兴

趣，如每年一届的读书节、书评影评大赛、信息素养大赛“最美读者”摄影大赛、

各种主题知识竞赛、读书交流大会，微视频大赛，有多名学生在比赛中取得

好名次。

欢迎积极参与图书馆举办的各类阅读推广活动，可获取学

校素质拓展分。



电信学院余金龙同学（前排左四）在2017“共享全民阅读 重拾古诗词”阅读竞赛获个人一等奖



微视频创作大赛我校参赛作品《爱我中华同一声》



微视频创作大赛我校参赛作品《水调歌头》



“学习与分享专题大赛”学生作品

学生手写学习心得



（三）、联系方式

问题类型 负责部门 联系电话 邮箱

1. 与“借、还、续”相关的问题
2. 与“找书、找架”相关的问题
3. 阅览区域基础设施报修
4、图书馆基础服务咨询

读者服务部
027-87768011

（周一—周五8：00—12:00,14:00—17:00）
Lib_dzfw@wtc.edu.cn

1. 图书荐购
2. 馆藏信息错误
3.教材发放、退还等

资源建设部
027-87767060

（周一—周五8：00—12:00,14:00—17:00）
Lib_zyjs@wtc.edu.cn

1. 图书馆网站、设备、电子图书、
数据库等故障
2. 文献传递
3. 一卡通借阅权限、密码重置等
4. 其他综合性事务咨询

信息部
（办公室）

027-87767385
（周一—周五8：00—12:00,14:00—17:00） Lib_xxjs@wtc.edu.cn



六、常见问题解答



1）怎样网上续借图书？

答（1）进入图书馆主页（tsg.wtc.edu.cn)，通过统一检索平台，选择“我的图书馆”或“我的借阅”，可

进行续借；（2）绑定微信图书馆，我的图书馆—借阅信息/续借。

2）一卡通丢失后怎么办？

答：读者遗失一卡通请立即到财务处重新办理。

3）密码忘记了怎么办？

答：读者忘记密码，请到学苑分馆信息技术部修改。

4）允许读者在还一本书的同时又马上将其借出吗？

答：不允许。为保障全体读者的利益，归还的图书在工作人员重新上架之后方可出借。

5）怎样知道个人借书情况和还书期限？

答：进入图书馆主页，通过统一检索平台“我的图书馆”或“我的借阅”查看。

6）可以使用别人的借书证借书吗？

答：借书证只限本人使用, 不得转借他人。违者作如下处理：

a.凡持他人一卡通借书者，持卡者和借卡者各暂停借书一个月。

b.凡拾到他人一卡通借书，作偷书论处，并视情节轻重予以治安处罚。



8）发现借书记录与实际情况不符，怎么办？

答：请到图书馆一楼大厅借还处查证。

9）持有超期图书能否继续借书？

答：持有超期图书不能办理借书及续借手续，必须归还超期图书。

10）读者借书时应注意什么？

答：a.读者要爱护书刊资料，不得圈点、划道、涂抹、污损、裁割、撕毁或遗失，否则予以罚款或赔偿。

b.借出的书刊要仔细检查，如有破损、缺页、圈点、涂划，应当声明，在借出前在流通部加盖“已处理”印记，

以免还书时追究个人责任。

12）图书馆的期刊可以外借吗？

答：期刊连续性强，如损坏、丢失等不易补充，因此不予外借，只能阅览、复印。

13）如何向图书馆推荐购买新书和增订期刊？

答：通过学校官网进入“办事大厅”，服务部门选择“图书馆”，点击“文献信息资源荐购申请”。



希望以后经常能在这里

看到你专注研习的身影

…   
希望各位同学经常走进图书馆，

不断进取，学习强国，强国有我！



嘿嘿，同学，该醒醒了，讲解结束了
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